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telefonic); 

• oferă sprijin pentru realizarea raportării financiare și tehnice;

• asigură cercetarea, colectarea, prelucrarea, analiza și sinteza informațiilor din cadrul proiectului;

• asigură realizarea documentației specifice proiectului;

• asigură corespondenţa cu membrii grupului țintă și membrii echipei de implementare a proiectului

(e-mail, telefonic);

• asigură arhivarea documentelor aferente proiectului la nivelul Universității de Vest din Timișoara;

• pregăteste formularele și raportarea grupului țintă din cadrul proiectului;

• responabil cu transmiterea raportărilor tehnice prin sistemul electronic MySmis.

- Competențe și abilități: Abilități de comunicare; capacități organizatorice; abilități utilizare PC 

(pachet MS Office) 

Condiții specifice: 

Nivelul de pregătire specifică: 

- Experiență profesională: Experiență în activități administrative

Nivelul și domeniul studiilor absolvite: 

- Nivel studii: Studii universitare finalizate, durata: 3 ani 

- Domeniu studii: - 

- Limbi străine solicitate: - 

- Alte specificații: - 

Cerințele generale și specifice pe care trebuie să le îndeplinească membrii echipei de proiect pentru a 

fi selectați în vederea constituirii echipei de proiect, sunt specificate în Contractul de finanțare/Cererea 

de finanțare/ Ghidul Solicitantului - Condiții Generale/etc..

Manager proiect, 

Prof. univ. dr. Flavia Mirela BARNA 


















