CABINET MINISTRU
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE >

ORDIN

pentru aprobarea Procedurii operationale privind activitatea de selectie a echipelor de lucru
in cadrul proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile,
COD: PO.UVT-DAIP-07, Universitatea de Vest din Timigoara

Avand 1n vedere solicitarea de aprobare a Procedurii  operationale privind activitatea de
selectie a echipelor de lucru in cadrul proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile,
COD: PO.UVT-DAIP-07, a Universitdtii de Vest din Timisoara, cu nr. 30812 din 16.07.2019,
inregistratd la Cabinetul Ministrului Educatiei Nationale cu nr. 9366 din 01.08.2019,

Avand in vedere prevederile art. 16, alin. (10°) din Legea nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice cu modificérile si completérile ulterioare,

Tindnd cont de dispozitiile Hotédrdrii Guvernului nr. 325/2018 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea conditiilor de infiintare a posturilor in afara organigramei si
a criteriilor pe baza cérora se stabileste procentul de majorare salariald pentru activitatea prestati in
proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile,

in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 5579/22.11.2018
privind delegarea competentei de ordonator de credite, domnului Secretar de Stat, Petru Andea,
pentru aprobarea procedurilor privind recrutarea si selectia personalului in vederea
nominalizarii/angajérii In cadrul proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile elaborate
la nivelul institutiilorde invatdmant superior de stat,

in temeiulart. 12, alin. 3 din Hotardrea de Guvern nr. 26/2017 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare,

MINISTRUL EDUCATIEI NATIONALE, INTERIMAR
emite prezentul ordin:

Art.1. Se aprobd Procedura operationald privind activitatea de selectie a echipelor de lucru in cadrul
proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile a Universitatii de Vest din Timigoara,
COD: PO.UVT-DAIP-07.

Art.2. Procedura operationala privind activitatea de selectie a echipelor de lucru in cadrul proiectelor
finantate din fonduri europene nerambursabile a Universitatii de Vest din Timigoara este prevazuti
in anexd, parte integrantd a prezentului ordin.

Art.3. Prevederile prezentului Ordin vor fi duse la indeplinire de catre Universitatea de Vest din
Timisoara. / ’
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Ca atagament al acestei adrese, veti regisi PROCEDURA OPERAT. TONALA privind
ACTIVITATEA DE SELECTIE A ECHIPELOR DE LUCRU IN CADRUL PROIECTELOR
FINANTATE DIN FONDURI EUROPENE NERAMBURSABILE, COD: PO.UVT. -DAIP-07,

Fi'4

transmisd spre aprobare prin decizie a ordonatorului principal de credite, conform art 16 alin. 10
indice 6 din Legea — Cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri

publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

Va multumim.

Cu aleasd consideratie,

UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA

PAGINA | B-dul Vasile Parvan, Nr. 4, 300223
Timisoara, Romania
Tel. +40 256-592.111 , www.uvt.ro
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data | Semnétura
privind prenumele '
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 3
1.1. Elaborat Buicd Dorina Consultant de specialitate v U
Elena //. 071{020” J 0 e
Morar Gabriel Consultant de specialitate /0% o4 I
Constantin R
1.2. Verificat Pautu Sorina Director ' C
ring 102009 | /3ftouhe
13 Avizat Petcu Vlad Director General Administrativ - A
Adjunct 4 O7 2019 S g
1.4. | Aviz juridic Topai Nadia Consilier juridic foral | Wy
1.5. | Avizat pentru - \ y. B
conformitate Has Daniela Director Corp de Control Intern M ot/ ﬁﬁ»J’ B
cu OSGG 600 )
1.6. Aprobat v
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplici
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
revizuirii editiei
] 2 3 4
2.1. Editia [ Revizia 1 Capitolul 8 Armonizarea
Descrierea prevederilor
Procedurii PO.UVT-DAIP-07
Operationale cu prevederile

Legii cadru
153/2017 privind
salarizarea
personalului platit
din fonduri
publice
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Facultate/Departament | Functia Numele si | Data Semnétura
difuzérii | nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1, aplicare 1 DAIP Consultant Buica
specialitate | Dorina ) o4 916 {&WQW’\C g
Elena it i e
3.2. | aplicare 1 DAIP Consultant | Morar ) j »
specialitate | Gabriel H 0F 206 %M
Constantin i
3.3. aplicare 1 DAIP Director Péutu ;
Sorina o1 Qo %ﬂ o
Crina 18130k Dui'ee
3.4. | aplicare 1 Toate structurile Managerii -
organizatorice ale UVT | de proiect
3.5. | informare 1 Toate structurile
organizatorice ale UVT
3.6. | evidenta 1 DAIP Consultant Buica
de Dorina / .
specialitate | Elena |/ 03 Ao QWQW'“Q
3.7. | arhivare 1 DAIP Consultant Buica ,
de | Dorina ) o490 Whweq
specialitate Elena
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Implementare Proiecte Cod: PO.UVT-DAIP-07

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de selectie a echipelor de lucru in cadrul tuturor proiectelor finantate din
fonduri europene nerambursabile ale Universitatii de Vest din Timigoara (UVT), de citre managerul
de proiect sau initiatorul proiectului in speta.

4.2. Asigurarea unui cadru transparent, nediscriminatoriu si cu respectarea principiului
egalitdtii de sanse in stabilirea echipelor de proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile
care se implementeaza la UVT.

4.3. Da asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.4. Asigurd continuitatea activitétii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni de
auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilor.

4.6. Asigurd o informare corespunzitoare despre proiectele finantate din fonduri europene
nerambursabile derulate in cadrul UVT.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se referid procedura operationali
Activitatea la care face referire prezenta procedurd este cea de selectie a echipelor de proiect in
cadrul proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile derulate la nivelul Universititii de
Vest din Timigoara.

Procedura operationald de selectie a echipei de proiect se deruleazi operativ prin intermediul
Departamentului de Accesare si Implementare Proiecte din cadrul UVT si este coordonati de citre
managerul de proiect/initiatorul proiectului (dupd caz), in etapa corespunzitoare specificati de
finantator.

In cadrul apelurilor de proiecte, In care se solicitd la momentul depunerii numirea integrald sau
partiald a echipei de proiect, procedura de selectie a echipelor de proiect se va derula inaintea
acestui moment.

in celelalte situatii, echipa de proiect va fi numita ulterior selectiei proiectului de citre finantator, in
etapa de contractare, conform prezentei proceduri.

3.2. Delimitarea explicitii a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfisurate in UVT
Prezenta activitate se adreseazd personalului didactic de predare, personalului didactic auxiliar al
Universititii de Vest din Timisoara care poate fi implicat in accesarea si implementarea proiectelor
finanfate din fonduri europene nerambursabile precum si tuturor persoanelor ce Intrunesc conditiile
de ocupare a posturilor disponibile in cadrul proiectelor.
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5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde gi/sau care depind de activitatea
procedurati
Principala activitate care depind de activitatea procedurati este

- numirea echipelor de implementare si management a proiectelor finantate din fonduri

europene nerambursabile . -

Principalele activitdti de care depinde activitatea procedurati sunt:

- existenta apelurilor de proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile ;

- proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile selectionate pentru a fi finantate;

- proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile contractate pentru a fi
implementate in cadrul UVT.

S.4. Listarea facultitilor/departamentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activititii procedurate; listarea departamentelor implicate in procesul activitsitii:

- facultétile din cadrul UVT;

- departamentele administrative din cadrul UVT.

6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitifii procedurate

6.1. Reglementiri internationale
- Nu este cazul

6.2. Legislatie nationali

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiii publice
- Ghidurile specifice apelurilor de proiecte pentru care se constituie echipa de implementare;
- Ghidurile generale de implementare a programelor de finantare nerambursabila;
- Contractul de finanfare a proiectului finantat din fonduri europene nerambursabile pentru
care se realizeaza selectia echipei;

- Cererea de finantare a proiectului finantat din fonduri europene nerambursabile;
- Carta UVT.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea
realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Se elaboreazi
pe tipuri de activitdti, stabileste responsabilitifi de tinere sub
control a unui proces cu activititi specifice.

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Autoritatea de
Management pentru
Programul Operational
......... /Autoritatea de
Management

Organism public sau privat national, local sau regional desemnat
de statul membru pentru gestionarea programului operational in
conformitate cu Regulamentul General al Consiliului (CE) nr.
1083/2006 care stabileste prevederile generale privind Fondul
European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social European si
Fondul de Coeziune, avand responsabilitatea gestiondrii si
implementdrii asistentei financiare nerambursabile alocate acestui
program, in conformitate cu art.13 din HG nr.457/2008.

Beneficiar/lider de
parteneriat

Organismul, autoritatea, institufia sau societatea comerciald din
sectorul public ori privat, unitatea administrativ-teritoriald,
organismele prestatoare de servicii publice si de utilitate publici
de interes local sau judetean, responsabile pentru initierea ori
initierea si implementarea proiectelor aprobate spre finantare in
cadrul unui program operational

Partener

Organismul, autoritatea, institutia sau societatea comerciald din
sectorul public ori privat, unitatea administrativ-teritoriala,
organismele prestatoare de servicii publice si de utilitate publici
de interes local sau judetean, care participd, in baza unui Acord
scris, aldturi de liderul de parteneriat, la implementarea proiectelor
aprobate spre finantare in cadrul unui program operational

Cerere de finantare

Formular completat de catre solicitant, in vederea obtinerii
finantdrii printr-un PO

Contract de finantare

Documentul juridic prin care se acordd asistentd financiarid
nerambursabild aferentd unei operatiuni in scopul atingerii
obiectivelor axei prioritare dintr-un program operational si care
stabileste drepturile si obligatiile partilor.

Document Cadru de

Documentul elaborat de autoritatea de management si aprobat prin
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Implementare

ordin comun al ministrului economiei si finantelor si al ministrului
coordonator al autoritatii de management, prin care sunt stabilite
detalii de implementare a programului operational.

10.

Fonduri publice

Sume alocate din bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale de
stat, bugetul asigurdrilor sociale de s#nitate, fondurile speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele locale, bugetele institutiilor
publice finantate din venituri extrabugetare, ajutoare financiare
externe acordate Romaéniei sau institutiilor publice si credite
externe contractate sau garantate de stat ori de autorititi ale
administratiei publice locale, precum si imprumuturi interne
contractate de autoritd{i ale administratiei publice locale.

11.

Initiatorul proiectului

Facultatea, departamentul sau persoana din cadrul UVT care a
generat ideea de proiect si si-a asumat procesul de elaborare a
proiectului, pentru a fi depus si finantat din fonduri
nerambursabile

12.

Organism Intermediar

Organism public sau privat, care isi desfisoard activitatea sub
responsabilitatea Autoritafii de Management sau care indeplineste
responsabilitdti Tn numele Autorititii de Management in relatia cu
beneficiarii, prin implementarea operatiunii, in conformitate cu
Regulamentul Consiliului (CE) nr.1083/2006
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
ert,

1. |PO Procedura operationald

2. |E Elaborare

3. |V Verificare

4, Av. Avizare

5. | A Aprobare

6. | Ap. Aplicare

7. | Ah. Arhivare

8. |UVT Universitatea de Vest din Timisoara

9. | ROF Regulament de Organizare si Functionare
10. |F.E.N. Fonduri externe nerambursabile

1. |A.M. Autoritate de Management

12. {O.L Organism Intermediar

13. |G.S. Ghidul Solicitantului

14. |C.F. Cerere de finantare

15. [DAIP Departamentul de Accesare si Implementare Proiecte
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalititi

Prezenta procedurd reglementeaza selectia membrilor echipei de proiect pentru proiectele finantate
din fonduri europene nerambursabile .
Membrii echipei de proiect, respectiv personal didactic de predare, personalului didactic auxiliar al
Universitdtii de Vest din Timigoara, pot fi incadrafi cu contract individual de muncd pe durati
determinatd, pe posturi in afara organigramei, prin act administrativ al conducatorului institutiei in
deplin acord cu urmétoarele principii:

- principiul transparentei

- principiul tratamentului egal si nediscriminarii

- principiul utilizérii eficiente a fondurilor publice.
Aceastd activitate este reglementatd la nivelul UVT cu scopul de a asigura transparenfa si
competenfa in desemnarea echipelor pentru proiectele finantate din fonduri europene
nerambursabile a UVT. Scopul acestei activititi e reprezentat de identificarea membrilor echipelor
de lucru care din punct de vedere al abilitatilor, competentelor, experientei si a celorlalte
specificatii existente in cererea de finantare se potrivesc cerintelor si realiza sarcinile postului in
conditii optime, cu respectarea numarului maxim de ore lucrate si cumulul de funetii.
Selectia echipei de proiect se realizeazd conform cerintelor din cadrul ghidului specific al apelului
de proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile tarifele orare fiind cele previzute de
cererile de finantare si ghidul solicitantului - conditii generale si specifice aplicabile.
fn virtutea prevederilor legale, cheltuielile cu salariile personalului care isi desfdsoard activitatea in
cadrul proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile, pe baza de contract individual de
muncd pe perioadd determinati, se suportd din titlul de cheltuieli din care este finantat proiectul, in
limita bugetului aprobat.

Selectia echipei de proiect se poate realiza:

- in momentul intocmirii cererii de finanfare - dacd finantatorul solicitd componenta echipei de
proiect odatd cu depunerea cererii de finantare;

- in etapa de evaluare administrativd a cererii de finantare de cétre institutia finantatoare;

- dupd semnarea contractului de finanfare nerambursabild a proiectului finantat din fonduri
europene nerambursabile;

- ori de cdte ori se introduc noi membri in echipa de proiect deja formatd, ca urmare a vacantirii
unor posturi.

Procedura de selectie a echipei de proiect finantat din fonduri europene nerambursabile presupune

parcurgerea urmétoarelor etape:
1. Contactarea DAIP de cétre initiatorul unui proiect UVT pentru promovarea posturilor din

echipa unui proiect propus sau selectat pentru finantare;
2. Promovarea de cétre DAIP a intentiei de constituire a echipei de proiect pe grupurile de

e-mail institutional (intranet) precum si pe alte medii de informare;
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3. Derularea propriu-zisd a procesului de selectie (depunerea documentelor care atestd
experienta generald si specificd a candidatilor);

4. Realizarea selectiei si afisarea rezultatelor procesului de selectie;

5. Emiterea deciziei de numire a echipei de proiect;

6. Arhivarea documentelor procesului de selectie a echipei de proiect.

1. Promovarea intentiei de constituire a echipei de proiect

Promovarea intenfiei de constituire a echipelor de proiect se va derula prin intermediul
departamentului de specialitate din cadrul UVT (DAIP).

In functie de managerul/inifiatorul proiectului (UVT, facultate, personal UVT, etc.), aceasti etapi
are in vedere realizarea unui anunt de citre managerul/initiatorul proiectului, prin care se manifesti
intentia constituirii echipei de proiect, anunt ce va fi promovat obligatoriu de cétre DAIP pe reteaua
institutionald de e-mail, prin publicare pe site-ul www.daip.uvt.ro sau pe alte site-uri relevante.
Anunful de selectie a echipei de proiect si componenta comisiei de selectie se trimite de citre
managerul/initiatorul proiectului cidtre DAIP cu cel putin 3 zile calendaristice inainte de termenul
limitd pentru depunerea documentelor de candidaturé.

Anuntul trimis cétre DAIP va contine minim urmitoarele elemente:

- date de identificare ale proiectului;

- descrierea succintd a proiectului;

- descrierea posturilor pentru care se realizeazi selectia si perioada de valabilitate a
acestora,

- calendarul de derulare a procesului de selectie a echipei de proiect: termen depunere dosar
candidaturd, termen evaluare dosare, datd interviu - dacd este cazul, datd afisare rezultate, dati
afisare rezultate finale;

- locatia de depunere a dosarului de candidaturd (fizic sau electronic);

- specificatii privind destinatarul dosarului, de exemplu:,,/n atenfia d-nului/d-nei .............
dosar candidaturd post........ in cadrul echipei de proiect........... titlul proiectului...........

De asemenea managerul/initiatorul proiectului va inainta catre DAIP si componenta comisiei de
evaluare a candidatilor pentru aprobare.

Anuntul de selectie a echipei de proiect va fi insotit de urméitoarele anexe:

Anexa A. Confinut dosar candidaturd - se vor prezenta toate documentele pe care dosarul de
candidaturd trebuie si le contina.

Anexa B. Descrierea detaliatd a posturilor: responsabilitdti si atributii, competente si abilitati
solicitate pentru ocuparea postului, experientd profesionald, nivel studii si domeniu studii, limbi

strdine solicitate, daci este cazul.
Anexa C. Criteriile de evaluare i modalitatea de ierarhizare a candidaturilor - se vor detalia
criteriile, punctajele, modalitatea de calcul a punctajului final precum si criteriile de departajare in

cazul in care existd punctaje egale.
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Anuntul de selectie a echipei de proiect este prezentat ca model orientativ In cadrul Anexei [ —
»Anunt selecfie echipd de proiect finantat din fonduri europene nerambursabile”, la prezenta
procedurd.

2. Derularea propriu-zisii a procesului de selectie
Dosarele de candidaturd vor fi depuse electronic sau fizic la adresa specificatd in cadrul anunfului
de selectie a echipei de proiect, cu respectarea tututor cerintelor din cadrul anuntului de selectie.
Evaluarea dosarelor de candidaturd se va realiza de cétre comisia de selectie coordonatd de
managerul/initiatoriul proiectului.
Dupé finalizarea analizei aplicatiilor depuse, comisia de selectie va intocmi listele cu rezultatele
finale si le va face cunoscute cédtre DAIP, comunitatea UVT, persoanelor interesate, prin
intermediul e-mailului institutional.

Comisia de selectie coordonatd de managerul /initiatorul proiectului este responsabild de intregul
proces de selectie a echipei de proiect, procedand la o selectie transparentd si corectd, avand in
vedere faptul cd echipa selectionatd va fi cea care va implementa proiectul, participiAnd nemijlocit la
atingerea obiectivelor proiectului, a atingerii indicatorilor, a rezultatelor proiectului, cu incadrarea
in bugetul aprobat si in termenul stabilit si aprobat de finantator.

Eventualele contestatii la adresa procedurii de selectie vor fi adresate si solutionate de citre o
comisie de solutionare a contestatiilor numitd in acest sens. In cazul in care contestatia este
intemeiatd, se va emite o noud Decizie de numire a echipei de proiect.

3. Afisarea rezultatelor procesului de selectie

La finalul procesului de selectie listele cu persoanele selectate vor fi comunicate pe e-mail de citre
initiatorul/managerul de proiect astfel incat persoanele care au aplicat pentru posturile din proiect s
fie informate cu privire la rezultatele evaludrii. Modelul de anunt de afisare a rezultatelor procesului
de selectie a echipei de proiect se regiseste in Anexa 3 ,, Model Anuny afisare rezultate selectie
echipd de proiect finanfat din fonduri europene nerambursabile”.

in cazul in care nu au fost depuse aplicatii pentru toate posturile promovate prin anunt, existand
astfel posturi vacante, managerul/initiatorul de proiect va depune toate diligentele pentru a
identifica si recruta personalul necesar acoperirii posturilor vacante, in acord cu cerintele posturilor

din proiect.

4. Emiterea deciziei de numire a echipei de proiect

In urma procesului de selectie, managerul/initiatorul proiectului va emite o Cerere de numire a
echipei de proiect finantat din fonduri europene nerambursabile, conform modelului Anexa 4
» Cerere emitere decizie numire echipd de proiect - numire echipd fazd depunere proiect finanfat
din fonduri europene nerambursabile” sau Anexa 5 , Cerere emitere decizie numire echipd de
proiect - proiect finanfat din fonduri europene nerambursabile contractat”.

[n cazul In care pentru un post scos la concurs nu au existat candidaturi, managerul de proiect poate
ulterior nominaliza orice persoand ce indeplineste conditiile solicitate pentru ocuparea respectivului

post.
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Cererea de numire a echipei de proiect va fi inregistrata la registratura UVT.

Cererea de emitere a deciziei de numire a echipei de proiect va fi insotitd de ”Decizia de numire a
echipei de proiect” - Anexa 6 la prezenta procedurd, care va avea numir de inregistrare din
Registrul de intrari-iesiri al UVT ulterior numarului Cererii de intocmire a deciziei de numire a
echipei de proiect.

Dupa inregistrarea Deciziei de numire a echipei de proiect la Registratura UVT 1n Registrul de
intrdri-iegiri al UVT, aceasta va fi inregistrata si la Cancelaria Rectorului in Registrul de Decizii.

5. Arhivarea documentelor procesului de selectie a echipei de proiect
Toate documentele vor fi arhivate Intr-un dosar (fizic sau electronic) al proiectului pentru care a
fost realizatd selectia, fiind parte componentd a proiectului. Arhivarea va fi realizati de citre
managerul/initiatorul de proiect acesta avand obligatia de a comunica DAIP-ului adresa de arhivare
a dosarului de selectie a echipei de proiect prin intermediul unei adrese de informare in format

electronic.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor
- Legislatia Nationald - Guvernul Romaéniei;
- Legislatie Europeand - Comisia Europeand, Parlamentul Europei;
- Intructiuni date de finantatori - Autoritatile de Management ale finantatorilor;
- Site-uri de profil- Autoritati finantatoare; '
- Ghidul Solicitantului - Autoritatea finantatoare;
- Contractul de finantare - Autoritatea finantatoare;
- Alte materiale legislative - Alte organisme;
- Anexei 1 Anunf selectie echipd de proiect finantat din fonduri europene nerambursabile;
- Anexa 2 Model Decizie numire comisie selectie echipd de proiect finantat din fonduri
europene nerambursabile;
- Anexa 3 Model Anuny afisare rezultate selectie echipd de proiect finantat din fonduri
europene nerambursabile,
- Anexa 4 Cerere emitere decizie numire echipd de proiect - numire echipd fazd depunere
proiect finanfat din fonduri europene nerambursabile;
- Anexa 5 Cerere emitere decizie numire echipd de proiect - proiect finanjal din fonduri
europene nerambursabile;
- Anexa 6 Decizia de numire a echipei de proiect finanfat din fonduri europene
nerambursabile.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor
- Legislatia Nationala
Reglementarea aspectelor financiare, resurse umane, achizitii si alte aspecte specifice activitatilor
derulate Tn cadrul UVT si aplicabile finantarilor nerambursabile a céror scop il constituie

dezvoltarea institutionald.
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- Legislatia Europeana
Reglementdri in ceea ce priveste specificul finantirilor nerambursabile din fonduri europene cu
privire la aspecte precum: bugetele ale proiectelor, reguli de eligibilitate a cheltuielilor, grupuri
tintd, achizitii, resurse umane, constructii, pdrtile tehnice ale proiectelor specifice, arhivare
documente etc.

- Intructiuni date de finantatori, Ghidul Solicitantului
Sunt documente oficiale aprobate la nivel de stat si reglementeazi aspecte specifice call-ului de
proiecte si a implementérii proiectelor in cadrul fiecdrui tip de program de finantare nerambursabild
cu privire la aspectele financiare si tehnice ale proiectelor.

- Contractul de finantare
Reprezintd cadrul legal si juridic de derulare a proiectului finantat din fonduri europene
nerambursabile, incluzand si Cererea de finantare si bugetul proiectului.

- Site-uri de profil - Autoritati finantatoare si Alte materiale legislative
Informatii utile pentru implementarea sau accesarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

8.2.3. Circuitul documentelor
Anuntul de selectie a echipei de proiect va fi intocmit de managerul /initiatorul proiectului si
transmis DAIP-ului pe adresa de e-mail: daip@e-uvt.ro, pentru a fi promovat citre comunitatea
UVT si nu numai;
Decizia de numire a comisiei de selectie va fi completatd de managerul /initiatorul proiectului si va
fi adusi spre aprobare DAIP;
Procesul de selectie a echipei de proiect va fi realizat de cétre comisia de selectie, coordonatd de
managerul /initiatorul proiectului.
Anuntul rezultatelor finale va fi realizat de cétre managerul /initiatorul proiectului si va fi transmis
participantilor la procesul de selectie a echipei de proiect;
Cererea de numire a echipei de proiect impreund cu Decizia de numire a echipei de proiect vor fi
intocmite de cétre managerul /initiatorul proiectului si vor fi depuse la DAIP;
Dosarul fizic sau electronic cu documentele specifice procesului de selectie a echipei de proiect va
fi arhivat de managerul/initiatorul proiectului si comunicat cdtre DAIP in termen de 3 zile
calendaristice de la finalizarea procesului de selectie.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Activitatea de informare si promovare a proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile
se bazeaza, din punct de vedere material, pe elementele de dotari si logisticd ale DAIP, respectiv:

- acces la reteaua institutionald de e-mail,

- acces la baza de date, retea, posibilitati de stocare a informatiilor etc.,

- calculatoare personale, imprimanta,

- linii telefonice, materiale informatice.
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8.3.2. Resurse umane
Pentru activitatea de selectie a echipelor de proiect finantate din fonduri europene nerambursabile,

resursele umane pot fi persoane angajate UVT (atét personal didactic de predare cét si didactic
auxiliar) sau non-UVT, daca in cadrul UVT nu existd personal cu disponibilitate Tn a ocupa pozitia
din proiectul supus prezentei proceduri. Activitatea procedurata este derulatd in principal de catre
managerul/initiatorul de proiect si comisia de selectie, acestia fiind responsabili de derularea
intregului proces de selectie.

Componentd comisiei de selectie este urmétoarea:

- 1 presedinte de comisie - managerul de proiect/initiatorul proiectului propus - coordoneaza
etapa de evaluare a ofertelor/candidaturilor, verificd rezultatele evaludrii realizate de cétre membrii
comisiei si valideazé sau rectifica evaluarea realizata de acestia,

- 2 membri ai comisiei care au competente in domeniul proiectului, al recrutérii resurselor
umane, specialisti in implementarea sau accesarea finantdrilor nerambursabile, propusi de
managerul /initiatorul proiectului si au drept scop evaluarea candidaturilor si realizarea grilelor de

evaluare;
- 1 secretar a cérui sarcind este centralizarea rezultatelor evaluirii.

Personalul implicat in comisia de selectie trebuie sd aibé experientd in implementarea de proiecte si
sa:

- cunoascd activitétile proiectului si posturile din cadrul proiectului,

- cunoascd cerinfele finantatorului in ceea ce priveste resursele umane din cadrul
proiectului, adicd a ghidului solicitantului conditii generale si specifice, sectiunile Echipa
proiectului sau Resurse umane.

- aibd cunostinte privind managementul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile.

8.3.3. Resurse financiare
Sumele necesare cheltuielilor de functionare sunt asigurate prin prevederea acestora in bugetul
UVT. Principalele tipuri de cheltuieli identificate pentru derularea acestei activitati cuprind:
- achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii;
- acoperirea contravalorii serviciilor de intrefinere a logisticii repartizate;
- utilitai etc.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Se va realiza 1n functie de urmétoarele elemente:
- existenta apelurilor de propuneri de finantare a proiectelor finantate din fonduri europene

nerambursabile
- existenta contractelor de finantare a proiectelor finantate din fonduri europene

nerambursabile.
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii
Principalele operatiuni si actiuni presupuse de selectia echipelor de proiect sunt urmatoarele:
1. Promovarea intentiei de constituire a echipei de proiect;
2. Derularea propriu-zisé a procesului de selectie;
3. Afisarea rezultatelor procesului de selectie;
4. Emiterea deciziei de numire a echipei de proiect;
5. Arhivarea documentelor procesului de selectie a echipei de proiect.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Se materializeaza prin:
- transparenta procesului de selectie a echipelor de proiect;
- implementarea corespunzitoare a proiectelor avind echipe de proiect care si corespundi

cu cerintele posturilor prezentate in cererea de finantare;
- aplicarea egalitdtii de sanse, a tratamentului nediscriminatoriu tuturor persoanelor UVT
care doresc sd aplice pentru o pozifie in cadrul proiectelor finantate din fonduri europene

nerambursabile;
- implementarea corespunzitoare si corectd a proiectelor finantate din fonduri europene

nerambursabile;
- cresterea numdrului de specialisti in atragerea si implementarea proiectelor finantate din

fonduri europene nerambursabile;
- o dezvoltare institutionald armonioasd si in concordantd cu strategia UVT in acest

domeniu.

9. Responsabilititi in derularea activititii

Nr. Departamentul I Inm [ mor | 1v
crt. (postul, actiunea, operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 | Consultanti DAIP - Anexe procedurd E
2 | Director DAIP - Anexe procedura Vv A
3 | Membrii UVT - Anexe procedurd E A
P

In ceea ce priveste activitatea de selectie a echipelor de proiect in cadrul proiectelor finantate din
fonduri europene nerambursabile, DAIP are urmétoarele responsabilitifi:

- promovarea anunturilor prin intermediul instrumentelor institutionale (e-mail sau site);

- oferirea de consultantd in procesul de selectie a echipelor de proiect;

- tratament egal aplicat tuturor aplicantilor;

- comunicarea corespunzitoare si adecvatd cu aplicantii pentru posturile din proiect.

Consultantii de specialitate au urmatoarele responsabilititi si rdspunderi:
- sprijinirea deruldrii procedurii de selectie a echipelor de proiect finantat din fonduri
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europene nerambursabile prin oferirea de consultantd, a verificarii documentelor la solicitarea
managerului de proiect/propunétorului de proiect;
- comunicarea corespunzitoare si adecvata cu aplicantii pentru posturile din proiecte.

Managerul /initiatorul proiectului are urmétoarele responsabilitati:

- realizarea criteriilor de selectie a echipei de proiect;

- realizarea comisiei de selectie;

- informarea DAIP despre necesitatea realizirii procedurii de selectie;

- respectarea prevederilor prezentei proceduri de selectie;

- solicitarea sprijinului si consultantei membrilor DAIP 1in vederea realizirii procedurii
de selectie a echipei de proiect;

- comunicarea adecvatd cu personalul din cadrul DAIP pentru realizarea procedurii de
selectie a echipelor de proiect.

10. Anexe, Inregistrari, arhiviri

Nr. Denumirea anexei
Anexa

1 Anunt selectie echipé de proiect finantat din fonduri europene nerambursabile

2 Model Decizie numire comisie selectie echipd de proiect finantat din fonduri
europene nerambursabile

3 Model Anunt afisare rezultate selectie echipa de proiect finantat din fonduri europene
nerambursabile

4 Cerere emitere decizie numire echipd de proiect - numire echipd fazi depunere
proiect finantat din fonduri europene nerambursabile

5 Cerere emitere decizie numire echipd de proiect - proiect finantat din fonduri
europene nerambursabilecontractat

6 Decizia de numire a echipei de proiect finantat din fonduri europene nerambursabile
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3-4
3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4-5
6. Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile activitatii 5
procedurale
% Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5-7
8. Descrierea procedurii operationale 7-12
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 13
10. Anexe, nregistrari, arhivéri 14
11. Cuprins 15
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Anexa 1
N, INPEISIare .. cunssinosss PR

ANUNT DE SELECTIE ECHIPA DE PROIECT FINANTAT DIN FONDURI EUROPENE
NERAMBURSABILE

Universitatea de Vest din Timisoara anunid:

Organizarea unei proceduri de selectie a echipei de proiect pentru proiectul finantat din fonduri
europene nerambursabile ce urmeazd a fi depus/care este selectat spre finanfare/care este contractat.

Denimires PrOTBOIULI .. c s smrsis oo s cosss seimes o a6 40 s iar s i :

Programuilil. OPEtBIIOREL o sumsasioonninionss o isnbhissmsn o ik s s b 2
AXA PIIOTTEATA vttt et s ;
Prioritatea de INVEStitii.....ceviereiiivieiriiiere e eee et e ;

Cod Apel de Proiecte (pentru proiectele ce vor fi depuse sau sunt selectate spre finantare)

Numérul contractului de finantare (dacé este cazul).........ccoceverveerneene. :
Obiectivul general al cererii de finantare: ........c..ccevevverrevreiescerenienne. ;

Posturile pentru care se realizeazd selectia:

1. Postul (ex. Asistent MANAZET) ......ccvceveereerueerieeieeieneerrieienreeenireeenes ;
2. POSEUL vttt ;
3. POSTUL cavi i e e :

Calendarul de derulare a procesului de selectie a echipei de proiect:

Nr.crt. Termene Locatie
1. Perioada depunere dosar *
2. Perioada evaluare dosare
3. Afigare rezultate
4. Perioada contestatii .
5. Afisare rezultate finale
*Dosarele de candidaturd se vor depune la sediul ..........coceeviiverenenn.
Dosarele se depun sigilate cu mentiunea: "In atenfia d-nului/d-nei ............. dosar candidaturd

"

DOSE i in cadrul echipei de proiect ........................ titlul proiectului ...........
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** Contestatiile se vor depune .......

..........................

Urmatoarele Anexe fac parte integratd din prezentul anunt:
Anexa 1. Continut dosar candidatura,
Anexa 2. Descrierea detaliatd a posturilor;
Anexa 3. Criteriile de evaluare si modalitatea de ierarhizare a candidaturilor.

Persoand de contact: ...........

Manager proiect/Initiator proiect

Nume prenume

Semnatura
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Anexa A Anunt selectie echipa proiect — Continut dosar candidatura

Nr. inregistrare ............... Jovransrsiieieenneee

CONTINUT DOSAR CANDIDATURA

Dosarele de candidaturd pentru posturile pentru care se realizeaza selectia in cadrul Programului
................................. , Titlt proiect ......cccecevvevesrenenenens, trebuie s contind urmétoarele documente:

» Scrisoare de intentie;
o Curriculum vitae;
*  Documente justificative care atestd informatiile din CV;

o Alte dOCUMENLE vvvvveeeveeveeeeeereriieeeen )

Dosarele de candidatura se vor depune la sediul ........ccocouvvvvvrenennens , In perioada ......ccoevveverinneinennens
Dosarele se depun sigilate cu menfiunea: "In atenfia d-nului/d-nei ................ dosar candidaturd
POSE oo, in cadrul echipei de proiect ....................... titlul proiectului .......... !

Manager proiect/Initiator proiect

Nume prenume

Semnatura
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Anexa B Anunt selectie echipé proiect - Descrierea detaliatd a posturilor

Nr. inregistrare ............... [ivrisreeiinieniinsaninns

DESCRIEREA DETALIATA A POSTURILOR VACANTE iN CADRUL PROIECTULUI
FINANTAT DIN FONDURI EUROPENE NERAMBURSABILE

In cadrul procedurii de selectie a echipei de proiect pentru proiectul finantat din fonduri europene
NErambursabile .........cocvereiiiiniiiirieee e ce urmeaza a fi depus/care este selectat spre

finantare/care este contract, se organizeaza selectia pentru urmaatoarele posturi:

1. Postul (ex. Asistent MaNAZET) ......ccecveervverieenueriveeneereeniiesseeneennaens
= Perioadal .o
= Pozitla in CORICOA: cnamnmsmmssimnssn i ommsumesssins
- Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total):...........
- Responsabilitéti si atribufii: ......oceovevvcininennenne.
- Competente i abilitati: ......ooceveererernreiieninnenne.
- Experientd profesionald: ......c..cccccoovvveiereniecnen
= NIvel StUAIL: voveeviireeieeeiie e
= Domeniu StUIL: cvevveverierireeienieienrene e
- Limbi stréine 5olieitate: wumsossevammnsmsssnmmsas
- Alte specificatii: cvoooverreeirenieneeneeeneieeie e

2. POSTUL 1viiieierieriee st e e s
ST O ———
» Pozijia. in CORICH wumsiimn o s
- Norma de lucru (nr. ore/zi, nr. ore/total):...........
- Responsabilitdti i atribufii: ....ccocevevvrviereneenne.
= Competente §i abilit8tls o ssmssmomissasssssio
- Experientd profesionald: ..........ccoceeeriiiinnennnn
= NIVel St cveiveeieiiecie e
CIB ci v n O ——————————
~ Limbi striine SOlICIALE: . coimissmisisis suissnsisissssons
= Alte Specificatiiz voovviveririereeriereciee e

Cerintele generale pe care trebuie sa le indeplineascd membrii echipei de proiect pentru a fi selectafi
in vederea constituirii echipei de proiect pentru depunerea cererii de finantare/contractarea
proiectului, sunt specificate in Ghidurile ................. Ghidul Solicitantului - Conditii Generale.

Manager proiect/Initiator proiect
Nume prenume

Semnatura
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Anexa C Anunt selectie echipi proiect - Criteriile de evaluare si modalitatea de ierarhizare a
candidaturilor

Nt INFegiStare .. O———

CRITERII DE EVALUARE SI MODALITATEA DE IERARHIZARE A
CANDIDATURILOR

Sunt prezentate criterii si punctaje orientative, acestea fiind modificate in functie de necesitatea
fiecdrui proiect.

Criterii de selectie 7 ‘ Punctaj maxim
....................... . vieeeee. puncte
.................................. puncte
.................................. puncte

*Daci vor fi stabilite probe de evaluare (interviu, proba scrisé) se va calcula media probelor propuse.

Manager proiect/Initiator proiect

Nume prenume

Semnatura
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Anexa 2 Decizie numire comisie de evaluare dosare pentru selectia echipei de proiect

NI e, Leeeeiiecneeneannen

DECIZIE NUMIRE COMISIE DE EVALUARE DOSARE
PENTRU SELECTIA ECHIPEI DE PROIECT

In baza anuntului de selectie cu nr. ............. O si In conformitate cu anexele atasate la
anunful de selectie, se numeste Comisia de evaluare a dosarelor in vederea selectdrii echipei de
proieet A cadral prodestilii ol MEIOL.....occissinein s s e . 5
PrOGLAMIUL..ccovviiieiiie ittt et e s e e e Prioritatea de
TIUVESEITTL 11 evve ettt ettt ettt st st sttt st s st b e sr e s b e sbaesa e b b , Axa  Prioritard
........................................................................... , ID proiect/Nr. contract ............., unde

Universitatea de Vest din Timigoara are calitatea de beneficiar/partener, cu urmétoarea
componenta:

1. - presedinte comisie
2. - membru
3. - membru.

Prezenta decizie este valabild pe perioada de selectie a echipei de proiect conform anuntului de
selectie.

Manager proiect/Initiator proiect
Nume Prenume

Semnatura
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Anexa 3 Anunt afisare rezultate selectie echipa de proiect finantat din fonduri europene

nerambursabile
Nr. inregistrare .............. (S ——

Anunt afisare rezultate selectie echipa de proiect
finantat din fonduri europene nerambursabile

In urma evaludrii dosarelor de concurs depuse de cétre candidati, pentru constituirea echipei de

proieEt 60 Tl o s s e aE e , conform Anunfului de
selectie - echipd de proiect finantat din fonduri europene nerambursabile cu nr.
.............. Luvioviovciiiinniannnnnn, Tezultatul este urmaétorul:

Nr. Postul vizat Candidat Punctaj Admis/Respins

crt obtinut

1. Secretar Popescu 90 % Admis

2 Asistent manager | lonescu 75% Respins

3. Asistent manager | Moise 85% Admis

Reprezentant legal,
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Anexa 4 - Cerere emitere decizie numire echipi de proiect - numire echipi fazi depunere
proiect finantat din fonduri europene nerambursabile

Nr. inregistrare: /

Aprobat Rector,

Cétre,
CONDUCEREA UNIVERSITATII DE VEST DIN TIMISOARA

Cerere
privind incadrarea de personal in cadrul proiectului
et TithIl: 55 snosviaseana ™ {£0d pPoiect)

Subsemnatul(a) .....ooovvviiiiiiiiii in calitate de Initiator al proiectului ,, .
ss0ssrnssssassassrsssasasanssanssassssssnsessnssnnsse » CALE S€ Va depune in cadrul programului

I din programul PNIII
Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare pentiru perioada 2015-2020 (PNCDI I11)

I de Comisia Europeana

(H2020, 3rd HealthProgramme, Asylum, Migrationandlntegration Found,
ConsumerProgramme, COSME, European Statistics Programme, Pilot
Projects& PreparatoryActions, Research Fund for Coal&Stecl, Rights,

EqualityandCitizenshipProgramme, ESA, Erasmus etc)

[ din Fonduri Structurale

(POCU, POC, POCH, Cooperare transfi-ontaliera etc)

I din alte surse

(proiecte de cercetare/consultanta incheiate cu terti)

tn cadrul cdruia Universitatea de Vest din Timigoara are rol de Beneficiar / Partener conform cererii
de finantare cu titlul ...ceesssescorcisenennnes, VA 10g 58 aprobati constituirea structurii de personal a

proiectului astfel:
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Functia Ex;:erii entelx Numdr de
Nr. W F—— in cadrul pr: esi;:.na 2 | luni angajare | Numar Tarifar
crt. P proiectului ( pec/lcao in cadrul ore/luna orar brut
<5 ani /5-1 3 "
(conform COR) ani/>10 ani) proiectului
1
2
3

Mentionez pe propria rdspundere cd imi asum datele furnizate mai sus si faptul cd
persoanele indeplinesc cerintele de incadrare, fiind selectionate si nominalizate pe criterii obiective
in conformitate si respectdnd prevederile si metodologiile interne si/sau aferente programului de
finantare precum si legislatia n vigoare la aceastd data.

Prin prezenta solicit emiterea unei decizii de numire a persoanelor de mai sus ca membrii ai
echipei de proiect, in vederea numirii acestora in Cererea de finantare care urmeaza a fi depusd.

Atagsez la prezenta urmdtoarele documente:
dosarul de selectie a echipei de proiect conform Procedura operafionald
privind activitatea de selectie a echipelor de lucru in cadrul proiectelor
finantate din fonduri europene nerambursabile

Va multumesc!

Initiator proiect,

Aviz DAIP
Director Departament:

Semnditurd:
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Anexa 5 Cerere emitere decizie numire echipa de proiect - finantat din fonduri europene
nerambursabile contractat

Nr.inregistrare i

Aprobat Rector,

Catre,
CONDUCEREA UNIVERSITATII DE VEST DIN TIMISOARA

Cerere

privind incadrarea de personal in cadrul proiectului cu titlul: ...................” (cod proiect)
Sfinantat in cadrul Programului

Subsemnatul in calitate de manager al proiectului

P rvessensennensnnnnnnns Ty 1N cadrul céruia Universitatea de Vest din Timisoara are rol de Beneficiar /

Partener conform contractului de finantare Nr ......eeeesesseesesneenees, finantat in cadrul Programului
' rog sd aprobati structura de personal a proiectului astfel:

Experienta®*
Functia i i
NE Nume si prenume in cadtrul pr: fes{?nala Perioada / Durata CIM Ny Salar taritar
crt. P : " pecitica oref/luna orar®#*
proiectului (<5 ani/ 5-10 ani
/>10 ani)
1
2
3

Mentionez pe propria raspundere ca imi asum datele furnizate mai sus si faptul cd
persoanele indeplinesc cerintele de incadrare, fiind selectionate si nominalizate pe criterii obiective
in conformitate si respectdnd prevederile si metodologiile interne si/sau aferente programului de
finantare precum si legislatia in vigoare la aceasta datd.

Prin prezenta solicit emiterea unei decizii de numire a persoanelor enumerate mai sus ca
membri ai echipei de proiect in vederea intocmirii rapoartelor de munca in conformitate cu
perioada, durata si tarifele mentionate.

* Functia conform COR tinand seama de atributiile si responsabilitatile avute in cadrul proiectuluisi in conformitate cu
schema de personal descrisa in cadrul contractului de finantare;

% reprezinta experienta specifica functiei detinute in cadrul proiectului

*% % Nu contine taxele angajatorului fiind tariful brut si va fi exprimat in lei;

Atasez la prezenta urmétoarele documente:
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- cererea de finantare in copie cnf cu originalul (se va depune doar cénd se face prima decizie de

angajare);

- contractul de finantare (inclusiv bugetul proiectului defalcat pe articole bugetare, in copie cnf cu
originalul (se va depune doar cand se face prima decizie de angajare); daca se modificd bugetul
proiectul se va aduce la cunostintd tuturor departamentelor suport UVT care sunt implicate in
procesul de implementare al proiectului)

- CV-urile persoanelor selectionate (CV urile se vor atasa in functie de cerintele finantatorului, fie
format Europass fie CV model standard) ;

- atributiile si responsabilitatile aferente fiecarei persoane asa cum vor fi ele preluate in fisele de
post ce vor constitui anexa la contractele individuale de munca incheiate ulterior

- dosarul de selectie a echipei de proiect conform Procedura operagionald privind activitatea de
selectie a echipelor de lucru in cadrul proiectelor finanfate din fonduri europene nerambursabile -
cod: PO.UVT-DAIP-05

Va multumesc!
Manager / Coordonator de proiect,

Nume:

Semnatura:

Aviz DAIP!
Director Departament: Sorina PAUTU

Semnatura:

Aviz Departament Economico-Financiar? Aviz Departament Resurse Umane®
Director Departament Director Departament

Semnatura: Semnatura:

! Verificd contractul de finantare cu toate anexele aferente si modificrile ulterioare si realizeazi recomandari de
modificare a contractului de finantare daci este cazul.

Verificd respectarea Procedurii operationale privind activitatea de selecfie a echipelor de lucru in cadrul proiectelor
Sinangate din fonduri europene nerambursabile - cod: PO.UVT-DAIP-05

* Verific contractul de finantare in special existent bugetului de personal (ulterior aprobarii Directorul Economic
dispune crearea in SAP a unei evidente distincte/individuale pentru fiecare proiect prin introducerea bugetelor si
inregistrarea lor in contabilitatea universitatii)

3 Verifica si avizeazi daci datele privind intocmirea CIM-urilor (functia,durata, ore/lund, salariul tarifar) sunt in
conformitate cu prevederile legale. (Intocmeste CIM-urile ulterior emiterii deciziei si primirii documentelor aferente
dosarelor de personal)
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Anexa 6- Model decizie formare/completare echipi proiect
Nr., /
DECIZIE
NR*, / DAIP/20..
Rectorul Universitétii de Vest din Timisoara, , confirmat prin

9

in conformitate cu prevederile:
- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
avind in vedere:
- contractul de finantare cu numarul de identificare din data de / /  , aferent proiectului
" ”, finantat in cadrul Programului ,, ”, In cadrul céruia Universitatea de Vest din

Timisoara are calitatea de Beneficiar/Partener.
- cerereanr. _ / a domnului , In calitate de Manager/coordonator al proiectului;

DECIDE

Art. 1 Formarea/Completarea structurii de personal a proiectului ” prin numirea in cadrul echipei de
proiect a urmitoarelor persoane:
- A (nume prenume)-functie
- B
- C
- D
Art. 2 Responsabilitatea de realizare a activitatilor stabilite a fi efectuate in mod direct in graficul de activitii
aprobat, precum si a celor care derivi din obligatiile beneficiarului fatd de autoritatea finantatoare conform
contractului/acordului/ordinului de finantare semnat si in conformitate cu sistemul de management si control intern
aplicabil, revine echipei de proiect.

Art. 3 Managerul de proiect stabileste atributiile si limitele de responsabilitate precum si normarea activitatilor
fiecdrui membru al echipei nominalizat prin prezenta decizie, in conformitate cu specificatiile legale si cele previzute in
cererea de finantare, prin intocmirea figelor de post anexe ale contractelor de munci.

Art. 4 Prezenta decizie intrd in vigoare din data de .........

Art. 5 Intocmirea contractelor individuale de muncd pentru membrii echipei nominalizati in prezenta decizie,
in conformitate cu solicitdrile prevdzute in cererea managerului de proiect cu respectarea prevederilor legale si in
limitele bugetului aferent proiectului,

Art. 6 Prezenta decizie se elaboreaza in 2 exemplare originale si se comunici:
- Departamentului de Resurse Umane - original
- Cancelariei Rectorului - original
- Managerului de proiect - copie xerox
- DAIP -copie xerox

RECTOR,
Avizg juridic,

*Nr. DAIP va fi luat de la Secretariatul cancelariei Rectorului
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